
ANEXO I: RELAÇÃO DE ASSUNTOS GERAIS DE PROCESSOS E
SEUS RESPECTIVOS PRAZOS DE TEMPORALIDADE

ASSUNTO TEMPORALIDADE

ABRE CRÉDITO ADICIONAL PARA SUPLEMENTAR AS 
DOTAÇÕES QUE ESPECIFICA

5 ANOS

ADVERTÊNCIA 5 ANOS

ALINHAMENTO PARA CONSTRUÇÃO DE MURO 5 ANOS

ALTERAÇÃO DE ESTIMATIVA PARA FATURAMENTO – ISS 5 ANOS

ALTERAÇÃO DE NOME DO POSSUIDOR/COMPROMISSÁRIO 
DA TSU

10 ANOS

ALTERAÇÃO DE POLO PASSIVO 10 ANOS

ALTERAÇÃO NO CONTRATO SOCIAL 5 ANOS

ALVARÁ PARA CONSTRUÇÃO DE MURO 5 ANOS

APURAÇÃO DE DADOS CADASTRAIS 10 ANOS

APURAÇÃO DE HOMONÍMIA 5 ANOS

ATRIBUIÇÃO DA UNIDADE HABITACIONAL PAC-MÉXICO 70 10 ANOS

ATUALIZAÇÃO DE POSSUIDOR/COMPROMISSÁRIO 10 ANOS

AUTO DE EMBARGO 5 ANOS

AUTORIZA O PODER EXECUTIVO A… (VÁRIOS ASSUNTOS - 
ASSESSORIA TÉCNICA LEGISLATIVA)

1 ANO

BAIXA COM DÉBITOS RETROATIVOS 10 ANOS

BAIXA DE COBRANÇA (IPTU) 5 ANOS

BAIXA DE ISENÇÃO -LEI 511 E ALTERAÇÃO DE NOME DE 
PROPRIETÁRIO

5 ANOS

CANCELAMENTO DA LICENÇA FUNCIONAMENTO EM 
VIGILÂNCIA SANITÁRIA

5 ANOS

CANCELAMENTO DE AUTO DE INFRAÇÃO 5 ANOS

CANCELAMENTO DE CARNÊ DE TRIBUTOS 5 ANOS

CANCELAMENTO DE DÉBITO - ISS 5 ANOS

CANCELAMENTO DE GUIA DE ITBI 5 ANOS

CANCELAMENTO DE ISENÇÃO DE TRIBUTOS 5 ANOS

CANCELAMENTO DE TRIBUTOS 5 ANOS

CANCELAMENTO E NOVO AJUIZAMENTO (PROF-DA) 5 ANOS

CANCELAMENTO IC/IDA 5 ANOS

COMPENSAÇÃO DE CRÉDITO PARA A IC.: XXXXXXXX 5 ANOS

COMPENSAÇÃO DE DÉBITOS 5 ANOS



COMUNICADO DE GREVE 1 ANO

CONCESSÃO DE BENEFÍCIO FINANCEIRO DO PROGRAMA 
DE LOCAÇÃO SOCIAL 

10 ANOS

CONSIDERA DE UTILIDADE PÚBLICA (VÁRIOS ASSUNTOS) – 
CÂMARA

1 ANO

CORREÇÃO DE CADASTRO DE TRIBUTOS 1 ANO

CRÉDITO ADICIONAL / CRÉDITOS ADICIONAIS 
SUPLEMENTARES

5 ANOS

CRIA...VÁRIOS ASSUNTOS (PMSV – SECRETARIA DO 
GOVERNO / SECRETARIA EXECUTIVA DO PREFEITO)

5 ANOS

CRIA/INCLUI/INSTITUI NO CALENDÁRIO OFICIAL DO 
MUNICÍPIO… (VÁRIOS ASSUNTOS) - (CÂMARA)

1 ANO

DESCARTE IRREGULAR 5 ANOS

DESMEMBRAMENTO DE LOTE/ IMÓVEL PARA PAGAMENTO 
DE TRIBUTOS

5 ANOS

DISPENSA DE LICENÇA AMBIENTAL 5 ANOS

DISPÕE SOBRE (VÁRIOS ASSUNTOS) – GABINETE DO 
PREFEITO

1 ANO

FISCALIZAÇÃO ISS 5 ANOS

IMPUGNAÇÃO A RECURSO ADMINISTRATIVO REF. 
CONCORRÊNCIA PÚBLICA / PREGÃO 

10 ANOS

IMPUGNAÇÃO CONTRA LANÇAMENTO TRIBUTÁRIO 10 ANOS

IMUNIDADE FISCAL DE IPTU (RENOVAÇÃO) 5 ANOS

INSCRIÇÃO CONTRIBUINTE / ISS AUTÔNOMO / COM 
DESISTÊNCIA / COM INDEFERIMENTO / COM 
CANCELAMENTO / COM BAIXA

5 ANOS

INSCRIÇÃO CONTRIBUINTE / ISS PONTO DE REFERÊNCIA 
(COM BAIXA/INDEFERIMENTO)

5 ANOS

ISENÇÃO DE TRIBUTOS 5 ANOS

LANÇAMENTO DE CARNÊS DE TAXA DE AMBULANTES 5 ANOS

LAUDOS DIVERSOS 10 ANOS

LEVANTAMENTO CADASTRAL 5 ANOS

LEVANTAMENTO FISCAL DE TRIBUTOS 5 ANOS

LICENÇA AMBIENTAL 5 ANOS

LOCAÇÃO DE IMÓVEL 5 ANOS

LOCALIZAÇÃO DE IMÓVEL 5 ANOS

MINUTA DE DECRETO / PROJETO DE LEI 5 ANOS

NUMERAÇÃO OFICIAL / NUMERAÇÃO OFICIAL E 
DESMEMBRAMENTO DE LOTE

5 ANOS



PAGAMENTO DE DIFERENÇA DE ITBI 5 ANOS

PAGAMENTO DE DILIGÊNCIA 10 ANOS

PEDIDO DE IMUNIDADE TRIBUTÁRIA 5 ANOS

PEDIDO DE NÃO INCIDÊNCIA DE ITBI 5 ANOS

PERMUTA DE LINHA DE LOTAÇÃO / TÁXI / PONTO 5 ANOS

PROÍBE (VÁRIOS ASSUNTOS: EX.: O ESTACIONAMENTO DE 
CAMINHÕES) DA CÂMARA

5 ANOS

PROJETO DE GERENCIAMENTO DE RESÍDUO SÓLIDO 5 ANOS

PRORROGAÇÃO DE PRAZO 5 ANOS

REBAIXAMENTO DE GUIA (PÚBLICA) 5 ANOS

RECADASTRAMENTO DE AMBULANTE FEIRA INFORMAL DE 
SUBSISTÊNCIA 

5 ANOS

RECLAMAÇÃO – SEMAM 5 ANOS

RECOLHIMENTO DA CONTRIBUIÇÃO DO MÊS XXXX / ___ 
(INSS)

10 ANOS

RECURSO ADMINISTRATIVO 5 ANOS

REGULARIZAÇÃO DE DEMOLIÇÃO 5 ANOS

REGULARIZAÇÃO DE IMÓVEL (PARA PAGAMENTO DE 
TRIBUTOS - EMOLUMENTOS DEVIDOS POR LEI)

5 ANOS

RELATÓRIO DE VISTORIA 10 ANOS

RELATÓRIOS DE FOLHA DE PAGAMENTO 5 ANOS

REPASSE DE VERBAS 10 ANOS

REQUER... (CÂMARA) 5 ANOS

RETIFICAÇÃO DE CDA 5 ANOS

REVISÃO DE TRIBUTOS 5 ANOS

SOLICITA PROVIDÊNCIAS REF. INTIMAÇÃO/DEFISAI Nº .... 
CONFORME ESPECIFICA

5 ANOS

SOLICITA RETIFICAR O EMPLACAMENTO E A CARTA DE 
HABITE-SE REF. AO PA Nº XXXXX

5 ANOS

SUBVENÇÃO DA LEI XXXXX (VÁRIAS LEIS) 10 ANOS

SUSPENSÃO DE RECOLHIMENTO DE ISS 5 ANOS

TARIFA BANCÁRIA 10 ANOS

TERMO DE COLHEITA DE AMOSTRA Nº XX SÉRIE XXX 5 ANOS

TERMOS DIVERSOS 5 ANOS

TRANSAÇÃO DE CRÉDITOS TRIBUTÁRIOS 10 ANOS

TRANSFERÊNCIA DE IMÓVEL 5 ANOS

TRANSFERÊNCIA DE NOMES 5 ANOS



TRANSFERÊNCIA DE TITULARIDADE – SEHAB 5 ANOS

TRANSFERÊNCIA INTRAORÇAMENTÁRIA E TRANSFERÊNCIA
ORÇAMENTÁRIA

10 ANOS

TRANSFERÊNCIAS DE NOMES DE PROPRIETÁRIO E DE 
COMPROMISSÁRIO (IPTU)

5 ANOS

VERIFICAÇÃO DE CADASTRO (VÁRIOS ASSUNTOS) 5 ANOS

VERIFICAÇÃO DE CDA 5 ANOS

VERIFICAÇÃO DE LANÇAMENTOS DE ITBI 5 ANOS

ANEXO II: RELAÇÃO DE ASSUNTOS DE PROCESSOS E SEUS
RESPECTIVOS PRAZOS DE TEMPORALIDADE RELACIONADOS

À SECRETARIA DA SAÚDE 

ASSUNTO TEMPORALIDADE

ABERTURA DE DOC 5 ANOS

ABERTURA DE MEMO 1 ANO

ENCAMINHA MEMO  (VÁRIOS ASSUNTOS) 1 ANO

ENCAMINHA OFÍCIO 1 ANO

MANDADO DE PENHORA EM CRÉDITOS 5 ANOS

PAGAMENTO NOTA DE EMPENHO 10 ANOS

PAGAMENTO REF...  – PREGÃO  (VÁRIOS ASSUNTOS) 10 ANOS

PAGAMENTO REF...  (VÁRIOS ASSUNTOS) 6 ANOS

REALINHAMENTO DE PREÇOS 5 ANOS

RESERVADO 1 ANO

SOLICITA – SOLICITAÇÃO DE COMPRA ... (VÁRIOS 
ASSUNTOS...EXS.:
PACIENTES COM PROCESSOS JUDICIAIS / 
ADIANTAMENTO DE IMPORTÂNCIA /  
INTERNAÇÃO JUDICIAL PARA/ 
PREGÃO (TODOS OS TIPOS)

2 ANOS

SOLICITA DOC (VÁRIOS ASSUNTOS) 1 ANO

SOLICITA MEMO 1 ANO

SOLICITA REQUERIMENTO 1 ANO

TERMO DE RESPONSABILIDADE TÉCNICA 5 ANOS



ANEXO III: RELAÇÃO DE ASSUNTOS COM NOVA
TEMPORALIDADE

ASSUNTO TEMPORALIDADE

CRÉDITOS A FAVOR 5 ANOS

LIBERAÇÃO DE IMPORTÂNCIA 5 ANOS

ANEXO IV: RELAÇÃO DE ASSUNTOS DE PROCESSOS E SEUS
RESPECTIVOS PRAZOS DE TEMPORALIDADE RELACIONADOS

AO COMUNICADO 213/2024/SEDURB

PROCESSO nº ASSUNTO TEMPORALIDAD
E

37.400/2009 REFORMA DO PARQUE TEMÁTICO DA 
PRIMEIRA VILA DE SÃO VICENTE

4 ANOS

51.583/2009 REFORMA DO PARQUE ECOLÓGICO 
VOTURUÁ

4 ANOS

51.582/2009 REFORMA E AMPLIAÇÃO DO PARQUE 
ECOLÓGICO VOTURUÁ

4 ANOS

26.083/2009 PAVIMENTAÇÃO E DRENAGEM EM VIAS DA
ÁREA CONTINENTAL

4 ANOS

14.541/2010 PAVIMENTAÇÃO DA AV. CAPITÃO MOR 
AGUIAR

4 ANOS

40.858/2010 2a ETAPA DE PAVIMENTAÇÃO DE RUAS DO 
MUNICÍPIO

4 ANOS

30.169/2010 RECUPERAÇÃO DO CANAL DA RUA JAPÃO 4 ANOS

26.077/2009 REFORMA E CONSERVAÇÃO DA 
COBERTURA DO CENTRO DE 
CONVENÇÕES

4 ANOS

22.143/2009 CONSTRUÇÃO DO BOULEVARD ANA 
PIMENTEL

4 ANOS

ANEXO V: RELAÇÃO DE ASSUNTOS PENDENTES PARA
FUTURA APRECIAÇÃO DA SEJUR



ASSUNTO TEMPORALIDADE

AÇÃO ANULATÓRIA A DEFINIR

AÇÃO DE ARROLAMENTO A DEFINIR

AÇÃO DE COBRANÇA A DEFINIR

AÇÃO DE DESAPROPRIAÇÃO A DEFINIR

AÇÃO DE EXECUÇÃO DE TÍTULO EXTRAJUDICIAL A DEFINIR

AÇÃO DE FALÊNCIA A DEFINIR

AÇÃO DE REINTEGRAÇÃO MANUTENÇÃO DE POSSE – 
ESBULHO/TURBAÇÃO/AMEAÇA 

A DEFINIR

AÇÃO DE REPARAÇÃO POR DANOS MORAIS, ESTÉTICOS 
E/OU MATERIAIS 

A DEFINIR

AÇÃO DE REQUISIÇÃO DE IMPORTÂNCIA A DEFINIR

AÇÃO IMPUGNATIVA A DEFINIR

AÇÃO PENAL A DEFINIR

AÇÃO PREVIDENCIÁRIA A DEFINIR

AÇÃO PROCEDIMENTO ORDINÁRIO A DEFINIR

AÇÃO RESCISÓRIA A DEFINIR

AUTO DE PENHORA A DEFINIR

AUTORIZAÇÃO PARA CANCELAMENTO DE EXECUÇÃO 
FISCAL 

A DEFINIR

AUTORIZAÇÃO PARA EXCLUSÃO DE EXECUÇÃO FISCAL A DEFINIR

EXCLUSÃO DE IDA´S / NOVO AJUIZAMENTO A DEFINIR

INCORPORAÇÃO DE VALOR À RECEITA MUNICIPAL A DEFINIR

MANDADO DE CITAÇÃO A DEFINIR

MANDADO DE SEGURANÇA A DEFINIR

MANDADO DE SEGURANÇA COM PEDIDO DE CONCESSÃO 
DE MEDIDA LIMINAR

A DEFINIR

NOTIFICAÇÃO JUDICIAL A DEFINIR

NOVO AJUIZAMENTO A DEFINIR

PARCELAMENTO DE CRÉDITOS – LEI 3718-A – SEFAZ A DEFINIR

REQUISIÇÃO DE IMPORTÂNCIA A DEFINIR


